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VERBALE DI RIUNIONE N° … 
 
Committente:    ………………………………….. 
Lavori:     ………………………………….. 
Ubicazione Cantiere:   ………………………………….. 
Luogo e Data:    ………………………………….. 
 
Elenco degli intervenuti: 
committente o responsabile dei lavori: ………………………………….. 
progettista:    ………………………………….. 
coordinatore in fase di progettazione: ………………………………….. 
coordinatore in fase di esecuzione: ………………………………….. 
altri intervenuti:   ………………………………….. 
 
Ordine del Giorno: 
 

1. Verifica deleghe/incarichi del Committente;  
2. La programmazione dell’attività di progettazione; 
3. I contenuti del progetto; 
4. Le fasi lavorative prevedibili; 
5. La durata prevedibile delle fasi individuate; 
6. Richieste di adeguamento da apportare al progetto per soddisfare il rispetto, durante la 

fase di realizzazione dell’opera e del suo successivo uso, delle norme di igiene e sicurezza 
del lavoro (materiali, tecniche e prodotti); 

7. Verifica del capitolato speciale d’appalto predisposto; 
8. Richiesta di documentazione; 
9. Verifica delle bozze di PSC e FA; 
10. Altro:  ………………………………….. 

Argomenti discussi e relative conclusioni 1: 
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 
Documentazione prodotta ed esaminata : 
……………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………… 
Documentazione allegata: 
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
Documentazione integrativa richiesta:     
 da chi:  a chi:  tempi di consegna: 
……………………………………………….. …………… ……….. …………………….. 
……………………………………………….. …………… ……….. …………………….. 

 
 
Firme degli intervenuti: 
……………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………… 

                                                      
1 Per semplificare i richiami degli argomenti è opportuno che l’elenco dei punti dell’ordine del giorno sia numerato. 


